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1.0 PROPOSITO

Establecer las pautas sobre cdmo registrar las informaciones fisicas-financieras en el Sistema de
Informacidn de la Gestion Financiera (SIGEF) durante el proceso de formulacion.

2.0 ALCANCE

El presente instructivo aplica a los representantes de todas las instituciones del Gobierno Central,
Descentralizadas y Autdnomas no Financieras e Instituciones Publicas de la Seguridad Social.

3.0 RESPONSABILIDADES

3.1 Representantes de las instituciones: registrar en el SIGEF las informaciones
correspondientes al proceso de formulacidn presupuestaria.

3.2 Analista Direcciones de Servicios: realizar la vinculacion de las estructuras
programaticas con los productos ya creados por el representante de la institucion.

3.3 Encargados de dreas: velar por cumplimiento de lo establecido en este instructivo.

3.4 Director de Area: administrar las versiones del proceso de formulacién presupuestaria.
4.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

4.1 Proceso de Formulacion Presupuestaria (PR-FP-02)
5.0 INSTRUCCIONES

5.1 Acceso médulo formulacion en el SIGEF

Para acceder al médulo de formulacidn a través del SIGEF, el usuario debe:

5.1.1 Acceder al Sistema de Informacion de la Gestidon Financiera a través de la
siguiente direccidn: https://sigef.hacienda.gob.do/sigef/

BIENVENIDOAL
SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA
Repilblica Dominicana

Informacion Ingresar
del Proyecto al SIGEF

Para visualizacién optima del contenido se recomienda
Resolucién pantaia 1024x768

5.1.2 Hacer clic en el campo Identificacion o correo y digitar la informacion
solicitada.
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eha
;Has olvidado tu contrasena? Iniciar sesién

;Usuario nuevo? Registrate

5.1.3 Hacer clic en el campo Contrasefia y digitar.

5.1.4 Una vez en la pantalla de inicio, cambiar de ano al dar clic en el nombre de
usuario en la parte superior derecha de la pantalla.

| CAMBIO DE ACCESOS -

| 2020-0999-03-010001-Formulacion -

2019-0205-01-010010-Operacion
2019-0999-03-010001-Operacion

Nota: Si no tiene un usuario autorizado por la Direcciéon de Administracion Financiera Integrada
(DAFI) deberd acceder mediante el enlace en la palabra Registrate o contactar al Centro de Servicio
al Usuario para mas informacion.

Centro de Servicio al Usuario
;Usuario nuevo? Registrate (809) 687-5131 Opcidn &4
servicioalusuario@hacienda.gov.do

5.2 Creacion de producto

Para acceder a la creacion de producto debe seguir la siguiente ruta:

Menu Clasificadores » Reforma Producto Fisico

5.2.1 En el Menu, seleccionar Clasificadores, luego Reforma y luego acceder a
Producto Fisico.

Menia » Clasificadores ) Reforma » Producto Fisico

> B Nueve € Buscar

«Busqueda Producto Fisico

Resultados

Blsqueda

5.2.2 Hacer clicen = Nuevo
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Producto ‘ Auditoria

Capitulo
Unidad Ejecutora Sub-Capitulo
UE [0101.01.0001 - SENADO DE LA REPUBLICA DOI ¥ ¥
Cadigo Producto -1
Nombre Producto
Eje

Objetivo General
Objetivo Especifico

Descripcidn Producto

Poblacidn Objetive
Orden Prioridad v
Métode De Calculo
Indicador

Medio Verificacion
Periodicidad de la |

Medicién

Beneficiario |
Periodo Base |

Valor Produccion Base 00q)

Fecha Creacién 16/07/2019 13:44

Fecha Baja

Es Priorizado 7 (]

Aplica Seguimiento o]

Limitaciones y Supuestos

Proyectos

| SSSESEE————_——S—"SS————mm—m——m——m—m—m—m—mm—mm§—m——m—m—m—m—m—m—————m—m———jgy,y
Actividad Funcional

5.2.3 Seleccionar la Unidad Ejecutora correspondiente.

5.2.4 Completar los campos habilitados en la pantalla (ver descripciones en anexo).

5.2.5 Hacerclicen I Grabar .

Se activa la secciéon Actividad Funcional:

Actividad Funcional

.. _____00000_]
| |

h AL ]
No._ Actividad Funcional
+

5.2.6 Registrar el nombre de la actividad programatica que contribuye al producto y
& Agregar

su vinculaciéon funcional, seleccionando del listado, y hacer clic en

Actividad Funcional

+ &
No. Actividad Funcional

e Para eliminar una actividad agregada, hacer clic en [ 11}
e El usuario debe repetir el paso 5.2.6 hasta completar las actividades del producto.

5.2.7 Alfinalizar, hacer clic en B Grabar .
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Notas:

© cancelar

Seleccionar para deshacer la creacion.

4+ Retornar

e Utilizar el botén para volver a pantalla anterior.

e El usuario debe siempre marcar las opciones Es priorizado? y Aplica Sequimiento.

e Tomar en consideracion que, después de grabar, el sistema generara automaticamente Fecha
Creacion y el Cddigo Producto de cuatro digitos (como se muestra en el ejemplo), el usuario
debera recordar este ultimo para ser utilizado en lo adelante.

«Registro de Producto Fisico

Producto | Auditoria
Capitulo
Unidad Ejecutora Sub-Capitulo
UE [0212.01.0010 - CONSEJO DE COORDINACION [ ¥ ¥
ICédigo Producto 6068
ombre Producto mpresas instaladas en la zona fronteriza reciben supervision de control y regulacion en el cumplimiento del regimen especial de Desarrol
Eje 3 - 3. DESARROLLO PRODUCTIVO
Objetivo General 3.5 - 3.5 Estructura productiva competitiva
Objetivo Especifico

3.5.4 - 3.5.4 Desarrollar un sector manufacturero articulador del aparato productive nacional, ambientalmente sostenible & integradoe a los
mercados globales con creciente escalamiento en las cadenas de valor

5.3 Modificacion del producto
Para realizar la busqueda del producto el usuario debe:

5.3.1 En el Mend, seleccionar Clasificadores, luego Reforma y a continuacién acceder
a Producto Fisico.

Menu |+ Clasificadores + Reforma  Producto Fisico

5.3.2 Enlapestafia BUsAuUeda noreacar el cédigo del producto ya creado en el campo

Cddigo Producto
Nota: En caso de no conocer el cédigo, seleccionar la Unidad Ejecutora o completar otro atributo
conocido.
Resultados
5.3.3 Hacer clicen  Buscar o en la pestafia donde aparecera el/los

producto buscado.

Para modificar la informacidn creada del producto, el usuario debe:

5.3.4 Hacer clic en el icono del lapiz L

5.3.5 Luego de modificar los campos requeridos, hacer clic en B Grabar .
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5.4 Formulacién del presupuesto fisico - financiero

Para realizar la formulacién del presupuesto fisico - financiero debe acceder a la ruta:

Ment » Formulacion Presupuestarnia Pre-Reforma:  Formulacion |+ Gastos

5.4.1 En el Men, seleccionar Formulacidon Presupuestaria Pre-Reforma, Formulacidn
y luego acceder a Gastos.

5.4.2 Seleccionar el icono de lapiz para editar la versidn de formulacidn.

-
' [SIGEF/ SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Versiones, Tipe Estada
s y Aphicacones Financeras 02-Anteproyecto Insttuconal 01-FORMULACION DEL PRESUPUESTO 201902 - Anteproyecto Instuconal En Proces

Al acceder a editar la version ya creada, se presentara una pantalla para editar la pestafia

Institucional.
& J@ Retomar
Institucional
Periodo
Version L4 EL PRESUPUEST!
Tipo Versién
Tipo Formulacion

Institucional

D
rd
rd
rd
rd
rd
rd

5.4.3 Hacer clic en el icono del |apiz para ingresar al ambito institucional correspondiente.

5.4.4 En lapestafia de institucion, introducir el Capitulo, Sub-Capitulo y dar clicen % Filtrar

Meni » Formulacion Presupuestana Pre-Reforma  Formulacion » Gastos

{3 @ Retornar
aFormulacion Presupuestaria Pre-Reforma Gastos-Insfitucion
Institucion
) Uttima Actualizacion - 13106/2018 13:06:24
Refrescar )
- o [ Techos de la Politica Presupuestaria
Periodo 2019 [ u T Plurianual
. RS, . [ 2018 | 2020 T 2021 I 0
. - inancieras. 02-Anteproyecto Instiucional. 01-PRUEBA [
Version PRE?

TipoVersion ~ 02- Gast
Tipo Formulaciongz - Antapray

inancieras
Institucional

Institucional 11.1.1.1 Administracion central
Capitulo 0207 HMINISTER\D DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL o
Sub Capitulo | &

4 Filtrar @ Validar Fisico Financiero
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5.4.5 A continuacidn, vincular el Objetivo General de la Estrategia Nacional de Desarrollo
con el nivel institucional (Capitulo / Sub-Capitulo) correspondiente, haciendo clic en
el icono de lapiz justo al lado de Objetivo General.

Mend » Formulacion Presupuestana Pre-Reforma  Formulacion » Gastos

© ¥ Retornar
«Formulacion Presupuestaria Pre-Reforma Gastos-institucion
Institucion

[}

Refrescar Ulma Actualizacién - 21/06/2018 1128 50

Periodo 2018 [ Techos de la Politica Presupuestaria ]

Version

Tipo Version
Tipo Formutacion

Institucional 11111 Administracién central

Capito 0201 |PRESIDENGIA DE LA REPUBLICA ] &
E:ZMO 01 |MINISTERIO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA Q
# Filtrar @ Validar Fisico Financiero

& Reportes Institucion Valor Version Origen Valor Techo
Total 0 0

2 - Poder Ejecutivo 0

0201 - PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA 0 0

01 - MINISTERIO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA 0 )

# Obj.Gral. # Mision.Vision

o oo
o oo

5.4.6 En la pestafia Cenfiguracion Capitulo jntroducir el objetivo general a vincular,
tomando en consideracidén que debe ser el mismo que se selecciond en el médulo de
creacion de producto.

Mend » Formulacién Presupuestaria Pre-Reforma Formulacién » Gastos

(& ¥ Retornar

«Formulacion Presupuestaria Pre-Reforma Configuracion Capitulo

Configuracién Capitulo

Pader 2-Poder Ejecutivo
Capitulo 0207-MINISTERIO DE SALUD PUBLICA 'Y ASISTENCIA SOCIAL

Objetivo General

Cagltio 0101 - SENADO DE LAREPUBLICA
Unidad Ejecutors Sub-Capitudo 10101 - CAMARA DE SENADORES
w T1G1.01 0001 - SCHADO DE LA REPUBLICA DO+

T2 112 imputar ol Gesacrollo local provinGal y egionsl, mediante ol lofalecrimients 06 15 Capscaades O6 FLARBCAGEN | QESE0N & 103 MunGpios, 18 PArEGpacsn e 103 Sdores SoGae! ¥ 18 Coordnaciin Can okas mstancias del E1ado, & fn O¢ potenciar 108
recursos locales y ageovechar las oportunidades de los merracos globales

Nombre Producto PRODUCTD PRUEBA
ABC

Descripcién Products

Ordzn Prosdsd =

Métada De Calculo Na

Indicador =3

Moo Verfscacien ==

Pariodicidad da la Madicién T
ABC

Acciones A Resizy

Banshaane laac

Pariods Base Bane

Valor Produccion Base 08

Fecha Creacidn e e

Facha Bajs

E3 Prisizado 7 B

Apkica Sequimierto -

Linitsconss y Supussns WA

4 Retornar

5.4.7 Luego de ingresar el Objetivo General, hacer clic en para volver a la

pestafia de Institucion.

Direccidn General de Presupuesto © SGC-Documento Controlado Pagina 8 de 19



Direccion General de Presupuesto

DGP-INS-003 | V: 1

5.4.8 Como siguiente paso se debe ingresar al formulario de gastos fisico financiero,
haciendo clic en el icono de |apiz al lado de la palabra formulacion.

Menu » Formulacin Presupuestana Pre-Reforma  Formulacion » Gastos

2 ¥ Retornar

«Formulacién Presupuestaria Pre-Reforma Gastos-institucion
Institucién

-
'R;hmr Ultima Actualizacion - 21/06/2018 11.28.50

Periodo 19 | Techos de la Politica % ]
| Actual [ |
Version 0 ' ! 2019 1 2020 | 2021 [ 2022 |
Tipo Version Sast
Tipo Formulacién
Institucional 1111 ntral
Capitio 0201 |PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA | &
g:‘;uo 01 |MINISTERIO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA ] &
@ Filtrar @ Validar Fisico Financiero
& Reportes Institucion Valor Versién Origen valor Techo %
Tota 0 0 000%
2 .- Poder Ejecutivo 0 0 0 000%
0201 - PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA 0 0 0 000% # Obj.Gral. # Mision.Vision
01 - MINISTERIO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA 0 0 0 000% # Formulacion # Nomina

5.4.9 A continuacidn, seleccionar el programa segun corresponda, haciendo clic en el icono
de lapiz al lado de formulacién.

-
' SIGEF/ SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Sub-Capituio
@ vaiidar Fisico Financiero.

Programa Valor Versidn Ongen Volce techo %
Total
01 - Aprobacidn da beyes 4n ol sansdo 0 000% # Formuiacion

5.4.10 Luego de seleccionar el programa, completar adecuadamente el Resultado Asociado.

Reducir la prevalencia de desnutricion crénica en menoras de 5 afios de 49% en 2018 a 40% en 2021.

Resultado
Asociado

5.4.11 Acceder a la pestaia Vinculacion END para vincular el programa con el objetivo
especifico de la Estrategia Nacional de Desarrollo (END).
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| sicer

Meni + Formulacin Presupuestana Pre Relema  Formulacdn + Gasios

Tipo Versin
Tipo Formulacsén

Institucional
Poder

Capitulo
Sub-Capitulo

ograma .
Presupuesto Fisico Aulamilico.
Techo Presupusstario .
Presupuesto Formulada
© Validar Fisico Financiero

R ( -

5.4.12 El usuario debe colocarse en el campo objetivo especifico y escribir el cédigo del
mismo, de acuerdo al objetivo general previamente vinculado y hacer clic al
adecuado. Tomar en consideracion que debe ser el mismo especificado en el médulo
de “Creacidn de producto”.

3 18 paniipackin s 103 BCIores 303 y I Coordnackin con o¥as matancias 0ol E3tado. 8 n ds potenciar 0

5.5 Registro de presupuesto financiero

5.5.1 Luego de ingresar el objetivo especifico, acceder a la pestafia de Formulacion a |os
fines de registrar el presupuesto financiero por actividad programatica.

5.5.2 Proceder a formular el presupuesto financiero para cada actividad programatica

El Nuevo

seleccionando primero la actividad y luego haciendo clic en para completar

los datos requeridos.
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Versidn
Tipa Versidn
Tipo Formulacién

Instuclonal
Pads
Capito
Sub-Capiida
Programa

Presupuesto Fisico Automdtica
Tocha Prosupusstario
Prasupuasto Farmulado

© Validar Fisico Financiero

Actvaag iaw EETETTom
[rv——
[
- e——
| B Nueva !
SubFuncin [ [ ———
Fusnte Expecinca [ ]
Crpansma Financiasr I )
Ingiucién Recaglors [ I
Cuenta Fresupuestaria I
Gaogrifica FAACONAL BULLTPROVNCIAL WA
————3
[e— [E—— [— [ — orain i Reen [EE— -
© ConfirmarQ Cancelar
SubFuncién
Fuente Especifica D100 FONDO GENERAL
Organismo Financador 100 || TESORO NAGIONAL
Institucién Receptora D000 |NO APLICA
Cuenta Presupuestana 2114 01-Sueido Anual No 13 ] 241401 Suskde Anual No. 13
Uicacin Geografica FBNACIONAL 99MULTIPROVINCIAL 9999 NACIONAL
Econcmics
Tiolag
Snip
Valor 200,000,000
¥ instiucional Programatics SubFuncion FueoteFin  FueneEsp  OrgFin inst Recp Cuenta Presupuestaria Valor

Total Formulado i

5.5.3 Luego de ingresar los datos, hacer clic en © Confirmar

5.5.4 Repetir estos pasos para cada actividad.
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5.6 Registro de presupuesto fisico

[ | heta Proyectada | Mela Presupuesiada |
_ Meta Presupuesto Financiero Presupuesto Financiero Meta

Aiio PNPSP Valores? il Petituciondl Al Valores? Rz
017 [ 000 [Absohto v 000 000 [ 000  [Absohto v] 0od
2018 [ 000 [Absobto v] | 00g 009 [ 000  [Absohto  v| 00
2019 [ 000 [Absobte  v] | 10000 12.000.00 [ 1050000  [Absohto v] 90.00
2020 [ 000 [Absoo v | 00 00g [ 000 [Absobto v] 00
2021 [ 000  [Asobto  v] | 000 009 [ 000  [ABsoto  v| 00
A2 [ 000 [Absobto  v] | 00g 009 [ 000  [Absohto v| 00

#  Cod Producto OP.  Método Calculo 2017 28 a0 2021 A2

000 500,00 0.0 .00

000 0 100 000

Maritore a a atencién a 000 0 000 000

5808 embarazo, partoy puerperioyal | A NA 0.00 0 000 0.00 wB £
recién nacido segin nomas . 000 0 000 000 000
9 nomativas 000 0,00 100 000 000

5.6.1 El siguiente paso es acceder a la pestaia Me@S para registrar las metas fisicas del
producto.

5.6.2 Para introducir las metas, se debe hacer clic en & Nuevo

Mand © Fomulscdn Presupuestana Pre-Retoma  Formuticin - Gastos

O # Retomar

e
Py ey i ey o
Periodo

Varsién
Tipo Versiin

Tipo Formulacidn

Institucional

Poder

Capitulo

Sub-Capitulo

Programa

Presupuasto Fisico Automético
Techo Prasupuestario
Presupuesta Formulado

© Validar Fisico Financiero

Il Nuevo I

Procucta

5.6.3 Colocar el cédigo del producto creado y la unidad ejecutora del mismo.

@ Confirmar@ Cancelar
Producto ]

I X > -
D SUPERINTENDENCIA DE PENSIONES
:

Obietivo General
Objetivo Especifica

a, integrando y transparentando los regimenes segmentados existentes, en conformidad con a ley 87-00

Codigo

Accidn Realizar

Mélada Calculo

Indicador

Poblacién Ojetivo
Perdodicidad de s Medicidn
Limitaciones y Supuestos
dento Formulado Producto

s el - P o -
[ (1] [ | [ | [ 59 [ [ (]
( s | [ o [ 1] [ L] [ 504
i ] [ o0d oo [ ood [ 00d
[ (0] [ L] aaj [ 009 [ =
( s | [ o o0 [ L] [ 000
[ oo [ (] (] [ od [ 004
e ' 20

5.6.4 Posteriormente, el usuario debe proceder a registrar el presupuesto asignado al
producto, mediante las actividades programaticas en el afio correspondiente a través
del presupuesto financiero asignado, y meta presupuestada.

5.6.5 De la misma forma debe seleccionar si el valor es absoluto, porcentual o n/a.

5.6.6 Al concluir, hacer clic en@ €onfirmar poyetir el procedimiento anterior para los
productos contenidos en la estructura programatica para Formulacién 2020.
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5.7 Generacidon de Reportes
5.7.1 Generacidn de reportes en PDF

Para realizar los reportes en PDF, el usuario debe:
5.7.1.1 Colocarse en la pantalla de inicio del SIGEF

5.7.1.2 Hacer clic en Menu, Formulacién Presupuestaria Pre-Reforma,
Formulacion, Reportes y luego acceder a Metas Institucionales por
programa.

Metas Institucionales Por Programa

5.7.1.3 Completar los datos requeridos.

r_J
l SIGEF SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Metzs InsStucionales Por Programa

5.7.1.4 Para finalizar, hacer clic en * Reporte

A continuacidn, un ejemplo del reporte generado:

MINISTERIO DE HACIENDA pl_tep_melas_insibuc_por_programa.rdl

Sistema Integrado de Gestién Financiera DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO 01108015 11:06:33
Periodo: 2018 METAS INSTITUCIONALES POR PROGRAMA 20533108-001 1B545643-SIGEF
: Pagina 1 e 4

Institsckin

0206-MINISTERIO DE EDUCACION

Misicn

Garnizar a los dominiancs y deminkanas Lna sducacitn de calldad mesants 1a fomacien de hombres y majeres Bbnes, Sticos, oSS § CRGINOS SANaCes 8 COPSINAN UNa Sociedad Bbre, democritiea, justa y sedidaria y de esta Ioma contrbadr &l desarrolls rackonal y al suys
Propic.

Wislon

Ser opoicn para ks ¥ de e cabdad y Imas para s permanenc.
Subcagitula
M-MINISTERIO DE EDUCACION

Programa

12-Programa de atencion intgral para os nifos (23] de 0-5 afos

Unidad Ejecutora : 0003 NSTITUTO NAGIONAL DE ATENCION INTEGRAL A PRIMERA INFANCLA {INAIPT}

Estratagia Nackanal da
Desarralio a Contritair Mata Proyoctada Mota Presupusstada
Producto Ejec  Obj.Gral  Obj.Esp.  Beneficlaric INDHCADOR Mata Institucional Demanda Recursos  Presupussio Asignado Maia Ajustada
5831-Mifos y nifas de 35 ados recien 2 24 214 Hifics y ninas de 3-5 ahos Tasa neta de coberiura csl 2do cicko (1] 200 4,873,584,402.00 .52
0 oducative on e 2do. ciddo dol nivel el nivol inicial
Inicial
SEEIMIfOS y nifias do 0 a 2 amos con I 21 212 Nifics y minas de 0 a 2 afcs Porcontaje do nifos y nifas do 0 a 2 23,065.00 BE2,B55.726.00 £52,855,726.00 23,069.00
wstimulacion temprana ded fer cick del nivel ahos que recien servicios oo
Inicial estimulacion  tomprana  en ks
programas. del INAIPL
5BBE-Padres, madres y tutores do nifios y 24 242 Familias. de nifics y ndfias do 0 a & Mamaro do famdlas do nifics de 0 a & 3752000 25,975,000.00 2E57E.000.00 37,520.00
nifas menorss de 5 afos formades en anes: ahos que reciben servicios en los
practicas de crianza saludabls el INAFFI
Totad dol Un : BTE,B30.T26.00 5,352,425,129.00
Total dol Frograma : B7B,830,726.00 5.352,425,128.00

5.7.2 Generacidn de reportes dindmicos

Para realizar los reportes en dindmicos, el usuario debe:
5.7.2.1 Colocarse en la pantalla de inicio del SIGEF

5.7.2.2 Hacer clic en Mend, Formulacién Presupuestaria Pre-Reforma,
Formulaciéon, Reportes, Dindmicos y luego Presupuesto Fisico
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Presupuesto Fisico

5.7.2.3 Ingresar en la pantalla Definicion

5.7.2.4 Hacer clic en B Nuevo

c
«Reportz Dindmico Presupucsio Fisico
Definicion | Procesades | EnProcess | Fillo | Filn ST | FilloNo

Tipo de Archivo @ B Exced © EDOML © Sifendo limitado por comasiCSV) 0 E¥exdo imitado por comas para Excs{CSV)

5.7.2.5 El usuario debe asignar un “Titulo” al archivo.

5.7.2.6 En las opciones “Agrupaciones” y “Columnas”, hacer clic en el icono del
lapiz para seleccionar los datos o variables que le interesan exportar de
acuerdo a sus necesidades.

5.7.2.7 Al concluir, hacer clic en® Confirmar

Agrupaciones

' [SIGEF SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Menii ) Formulacién Presupuestaria Pre-Reforma:  Formulacién ) Reportes ) Dinamicos ) Presupuesto Fisico

 © Cancelar @ Confirmar

Seleccion de Agrupaciones ‘

 Seleosion [ iguracion
+@®0@ —

(© Abs Inst

(@ Abs MPRE

[0 Acciones a Realizar

(© Area Prog

(O Beneficiario

J
|
)
)
OBeneficaio )
Er—
r—
T —
(O Entidad Contable )

Variables de interés a exportar

)
(Erm TasE=an)
(it i)

O Estado Formulacion

(2 Indicador |

io Verificacion

[© Nombre Producto
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Columnas
' SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA
Presupuesto Fisico

o)

Defmcién | Procesados ~ EnProceso | Filiro | Flio Si | Fillo No

Filtro Auniiar

[Capiio | &
Sub Capiuio q
[Tipo Formudacion v =]
i . a

SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

(3 © Cancelar @ Confirmar

«Seleccion de Columnas

Seleccion de Columnas ‘

|| Produccion Base Prod

5.7.2.8 Al concluir esta pestaiia, el usuario debe seleccionar la pestafia
Filtro

5.7.2.9 Se deben llenar los campos requeridos.

Nota:
Luego de seleccionar tipo de formulaciéon, el usuario debe confirmar de manera obligatoria la
Version Formulacion correspondiente a la etapa en que se encuentre el proceso.

5.7.2.10 Volver a la pestafia Definicion para validar su seleccidn.

[}
«Reporte Dinamico Presupuesto Fisico

Definicion | Procesados Filtro No

En Proceso | Filtro ‘ Filtro Si

@ Limpia los procesos concluidas!

| dentificacion Rep. Din. 00112777792/0025 - ‘Prueba Instructivo”
i 17/08/2016

[Fin 17/08/2016

[Tiempo 2 segundos

Concluido con exito!

00:00 Inicializar.

00:00 Realizanda Busqueda en |3 Base de Datos
00:01 Construyenda estructura de Datos.

00:01 Contando Totales

00:01 Frocesando columnas calculadas

00:01 Generando Archivo.

00:01 Hoja de Definicii; Yn Creada

00:02 Finalizar.

Mensaje
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Presupuesto Fisico
=}
«Reporte Dinamico Presupuesto Fisico

Filtro ‘ Filtro Si ‘ Filtro No

Procesados | En Proceso

Definicion

- Herramientas

Busqueda

|Agrupaciones | | 00+ ®
Columnas oe

Definicion Reporte Dinamico

B Nuevols] Grabar & Copiar # Ejecutar

Usuario Odilys Hidalgo Modificado 1710812016 0828

Descripcion - Tipo Nueve
Ultimo Archivo El Archivo No Esta Generado Ejecutado —f—j——~ En 0 Seg.
- Definicion Para Generar Archivo

(Tipo de Archivo @ B Excel © EIXML © &iTexto limitado por comas(CSV) © &iTexto limitado por comas para Excel(CSV)

Titulo [ ¥ 0 Agrupado

Grupo | Eliminar Ceros

Agrupaciones (A) Acciones A Realizar | (A) Capitulo | {A) Eje | (A) Medio Verificacion | {A) Mision 4
Columnas Meta Ajustada | Meta Institucional | PNPSP | Presupuesto Asignado ] Produccion Base Prod =l

5.7.2.11 Para generar el reporte, hacer clic en % Elesutar

5.7.2.12 A través de la pestafia EnProceso e| usuario, durante la ejecucién del
reporte, podra visualizar el nivel de avance del mismo.

' ISIGEF)/ SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA
Presupuesto Fisico

o

«Reporte Dindmico Presupuesto Fisico

Procesados

Definicion En Proceso | Filtro ‘ Filtro Si | Filtro No

@ Limpia los procesos concluidos!

|| dentificacion Rep. Din. 00112777792/0025 - ‘Prueba Instructivo”
[Inicio 1170872016
[Avance: 2.00%
apa Actual 00:00 Realizando Busqueda en Ia Base de Datos.
(Comentarios 00:00 Inicializar.
00:00 Realizando Busqueda en la Base de Datos,

5.7.2.13 Cuando el reporte esté listo, el usuario recibird la siguiente
notificacion.

5.7.2.14 Al concluir el paso anterior, el usuario retornara a la pestaia
Definicion y deberd hacer clic en la opcidon “Descripcién dltimo
archivo” para descargarlo.

Prosupuesto Fisico

«Reporte Dindmico Presupuesto Fisica

Definicion | Procesados | En Proceso  Fllro | Filira Si | Filtro No

Busqueda ]
Agrupaciones. I-I-EX ]
Columnas. 1)

Definicion Reporte Dindmico

Definiciones - B Nuevoldll Grabar & Coplar © Ejecutar

Usuario Ddilys He Modificado
Descripcion F ) INSTUCHVE o

Utimo Archivo # (8 s Excel E| Achivo Esta En Formata ZIP. Utlics Este Link Para Bajariol_ Ejecutado
Definickon Para Generar Aichivo

Tipo de Archivo # BMS Excel © ERXML O &Texto limitado por comas(CSV) © Texto kmitado por comas para ExceliCSV)

Titlo [Prusba insinictive O Agupado
Grupo Eliminas Coros
Agrupacianes {A) Acciones A Realizar | (A) Beneticanio | (4) Ere | (A) Meaio vericacin | (A) wasion -’

Columnas Hr

5.7.2.15 Al hacer clic en este archivo, el usuario debera seleccionar el lugar en
donde el reporte sera descargado. Como se muestra en la imagen
siguiente.
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€ Guarder come.

Organiax =
- cioie #
& Descuges
[—
GoogleDrve ¢
) Documentos #
B imigenes ¢
@
on
G
ineariento Gol

& OmeDrive

5 Este equipn

Nombre: [

4 B> Eseeqipe s Escrioo

Nuera carpeta

Nembre
Cann
Descargas.
Does a subin
Fichas pracesos DIGEPRES
Formuarios - Fnes
Metas 201
N

Propuests Clasificador Presupuestario

Rapore de Instituciones

REQUERIMIENTCS DE MODULO PROGRA... 3
Sistema Seguimiento 2016
sidaizn

Vidaion presupuesto fiice
e

Tipo: Compesed fzigped Folder

v

Fecha de modifica.. Tipo

Tamafia

Buscer en Excitorio

®
o
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Qg

Usuarias Conectades 2 e

© Ejecutar

A s
Tipo de Archive # BMS Excel © EIXML © &=Taxto limitado por comas(CSV) © BTaxto limhado por comas para Excal(C5W)
e  E— ik,
Apicine [ e e T o o e v 3
Conmras [l s e etcora [ s | Pressoovon rognase [ e i
5.7.2.16 Finalmente, luego de descargado el archivo, el usuario podra acceder
al reporte. En la imagen siguiente se muestra un ejemplo del reporte
generado.
PHS ¢ = O 00112777752 _2016081 7084803 Partr [sololectura] [Modo de compatibilidad] - Excel ?E - 8
BRI oo s osclobiskoma ORS00SR s pra— 1
Ju K xS e B Teto - [l Buens beorecto | Newnl  [an || e B (@] Zhowwc Ay g
- oA B 242 Combinary centrr -+ 2+ 0 on I e mhtod -t - | Entrada Notas [satids |2 e i E:":r"" rkrary By

a1 -

S | cciones aealizar

Acciones a
T WRACaGEN Famikas2- #ilanias calegorizadas coma

c D 3

E

K

a [} H J
3 DESARROLLOSOCIAL _ Wilormes de Familias Asistidi Somas [a entidad que ohece 1335382100
2 oCIAL — .

3 | PREVENCION . CONTROL ¥, Ponlacion inectada YIH-GIDAZ 37.000.00 82537000 40000 25244381200
4 |Na Informada “Empresas reprofucoras e 3 DESARROLLO PROOUCTI N ifurmac o Informato - 431300 - 364871755
5 N0 Informada “La Comisidn de Cacao y EICY 3 DESARROLLO PRODUCTI No ifurmada No Informado 23132000 . 182235078
&  No Informade “Productores de vegetales y b3 3 DESARROLLO PRODUCTI No Informado No Infarmade 3200 - 3283845880
7 |No Informada Producterss yiécnicos, & inwd 3. DESARROLLO PRODUCTI No Ifurmado No Informada 300 -

8 |No Infoemado Técnicos enensionistas procy 3 DESARROLLO PRODUCTI No ilormaco No Informado 953,00 -

9  No Informade 150 productores y 800 persor3 3 DESARROLLO PRODUCTI No Informado Formular y dingr |35 politicas. 300,00 -

10 | No Infoemada 1600 procuctores y 8,000 per3 3 ¥ O 155 poilicas. 75000 - 4750064212
11 | Ho Infoemadio 250 mil produciores y 900 mi'3 1 tigi las poilicas, 1.000,00 - -
12 | No Informadu 3737 produciores agricolas '3 3 DESARROLLO PRODUCTI No Informado Formular y dingr |35 politicas. 14.050,00 - 10.868 342 05
13 | No Infeemada 130,000 proguctores 10 tareasd 3 ¥ O 155 poilicas. 84304000 - 11239813200
14 Ho Inoemadia 9052 produdoresias 13 E} 3 diigi las pollicas. - 02492720 - 71430 801,00
15 | No Informadn AYUNTAMIENTOS Y ORGAHCT 1 DESARROLLO INETITUCK No Informado Garankzar a professonaleacic 1076153200 - - 10.761 53200
16 o Informada Acagemias, universidades, &1 a c - 100 - 2087072
17 W Infremmarin Adminiskasion Piiea "4 1 PERARRON | ST i nfoermacin Somes ta ankdas e rdaca 12400 L0 am 121 pan o0
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6.0 ANEXO

NOMBRE
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TABLA DEFINICIONES

Campos para el Registro de Productos en el SIGEF
DESCRIPCION

Cadigo Producto

Codificacion de cuatro (4) digitos, Unica para cada producto. Esta es asignada una
vez el producto es creado via el clasificador de productos en el Sistema de
Informacidn de la Gestion Financiera (SIGEF).

Eje

Corresponde al eje estratégico correspondiente de la Ley No. 1-12 de la Estrategia
Nacional de Desarrollo. Esta estrategia se articula alrededor de cuatro ejes
estratégicos de accidén: 1. Desarrollo Institucional, 2. Desarrollo Social, 3. Desarrollo
Productivo, 4. Desarrollo Sostenible.

Objetivo General

Corresponde a las finalidades genéricas de un producto o programa responde a lo
establecido en la Ley No. 1-12 de la Estrategia Nacional de Desarrollo que incluye
19 Objetivos Generales.

Objetivo Especifico

Finalidades cuantificables esperadas de un producto de acuerdo a lo establecido
en la Ley No. 1-12 de la Estrategia Nacional de Desarrollo que incluye 58 Objetivos
Especificos alineados a los Objetivos Generales.

Poblacién Objetivo

Es el colectivo que el producto puede abarcar por reflejar la condicion de interés.

Nombre Producto

Conjunto de servicios, vinculados causalmente al resultado, que se entrega
directamente a la poblacién, el cual debe establecer el QUIEN
(ciudadanos/entorno), el QUE (el servicio), y el COMO (medida de estandarizacién
del mismo).

Conjunto articulado de acciones que realiza la institucion en cumplimiento de su
mision y que puede derivar en la entrega de servicios a beneficiarios plenamente
identificados, que no estan vinculados causalmente a un resultado definido en la
poblacién o el entorno.

Ver Clasificador Programatico

Descripcion de
Producto

Describir brevemente en que consiste el bien o servicio entregado a la poblacién.

Orden de Prioridad

Consiste en la caracterizacion (A-B-C) dependiendo de la relevancia del producto
siendo A la categoria mas relevante.

Método de Calculo

Formula para el calculo del indicador del producto. Refleja cémo se obtiene el
indicador a partir de los datos derivados de los medios de verificacion.

Indicador

Es un enunciado que determina una medida sobre el nivel del logro en el resultado,
entrega de productos y/o realizacidon de actividades. Asimismo, un indicador de
produccioén fisica es un enunciado que determina una medida sobre las cantidades
de bienes y servicios provistos (productos y/o actividades) en términos de una
unidad de medida establecida. Un indicador de desempefio se entendera como la
medida sobre el logro de resultados y atributos del producto, en las dimensiones de
eficacia, eficiencia, calidad y/o economia, en términos de una unidad de medida
establecida.

Ej.: Un indicador asociado al programa Presupuestario “Salud Materno Neonatal”
puede ser: porcentaje de aprobacidn excelente en la atencidn prenatal y postparto,
por parte de las madres atendidas.
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Medio de Verificacion

Son las fuentes de informacion que se pueden utilizar para corroborar el logro de
los objetivos. Pueden incluir: Estadisticas, material publicado, inspeccion visual,
encuestas, informes de auditoria, registros contables. Los medios de verificacidon
deben ser acordados con los involucrados, en caso que falte informacidn sera
necesario incluir actividades para obtenerla. Si no es posible conseguir la
informacidn, habra que cambiar el indicador.

Periodicidad de la
Medicion

Es la frecuencia con que debe ser realizada la medicion para el calculo del indicador.
La periodicidad para el recojo y procesamiento de la informacién varia segun el tipo
de indicador al que se refiere.

Beneficiario

Usuarios que estan siendo o han sido favorecidos con el bien o servicio.

Periodo Base

Afo base para el cdlculo del indicador.

Valor Produccion Base

Monto conocido del indicador en un periodo dado, puede corresponder a la primera
medicién del mismo.

Fecha Creacion

Fecha de creacién del producto en el sistema, asignada de manera automatica.

Fecha Baja

Fecha de baja del producto en el sistema, asignada al ser deshabilitado.

Es Priorizado?

Debe ser seleccionado siempre, permite incluir el producto en la ejecucion del afio.

Aplica Seguimiento

Debe ser seleccionado siempre, permite incluir el producto en el seguimiento del
afno.

Unidad Responsable

Unidad administrativa responsable de la gestiéon en el ambito de una Categoria
Programatica.

Limitaciones y
Supuestos

Restricciones y condiciones que tienen un impacto en el producto, asi como
consideraciones que deben estar dadas para su generacién.

Proyectos

Es una intervencién limitada en el tiempo orientada a la creacién, ampliacién o
rehabilitacion de la capacidad productora de bienes o servicios por parte del Estado.
La clasificacion de los proyectos de inversion publica se realiza segun su tipologia:
capital fijo, capital humano y creacién de conocimiento.

Actividades

Subproceso dentro del proceso productivo general de la institucidn que forma parte
de un servicio especifico que se entrega a la poblacién dentro de un producto
determinado, genera un producto intermedio y que es requerido por otras
categorias programaticas.
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DESCRIPCION POR

SECCION REVISADO POR
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