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1.0 PROPOSITO
Establecer las pautas sobre cémo registrar las informaciones fisicas-financieras en el Sistema de
Informacién de la Gestion Financiera (SIGEF) durante el proceso de formulacion.

2.0 ALCANCE

El presente instructivo aplica a los representantes de todas las instituciones del Gobierno Central,
Descentralizadas y Autdnomas no Financieras e Instituciones Publicas de la Seguridad Social.

3.0 RESPONSABILIDADES
3.1 Representantes de las instituciones: Son responsables de registrar en el SIGEF las
informaciones correspondientes al proceso de formulacidn presupuestaria.

3.2 Analista sectorial: Es responsable de realizar la vinculacién de las estructuras programaticas
con los productos ya creados por el representante de la institucion.

3.3 Encargados de dreas: Son responsables de velar por cumplimiento de lo establecido en este
instructivo.

3.4 Director de Area: Es responsable de la administraciéon de las versiones del proceso de
formulacion presupuestaria.

4.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

4.1 Procedimiento de Revisidn de Estructuras Programaticas (PR-FP-01)
5.0 INSTRUCCIONES

5.1 Acceso mdédulo formulacion en el SIGEF

Para acceder al médulo de formulacion a través del SIGEF, el usuario debe:

Usuarios Conectados: 41 Visitar
. SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

© © Confirmar

s 52 '3 Repinica Dominicans
SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANGERA

ASISTENGIA UEPEX 803.533.9101 exts 265y 25¢ ex@agecon coen

MESA DE AYUDA COMPRAS Y CONTRATACIONES 8036827407 s 2063y 2064 e

L= informacion mansiada por = Sistem de Informacion ds I Gesin Fnanciers (SIGEF) es esiictamente conidencal y s responsabiicad de

quien poses fcidades de accesn 3l mismo cumplr Con ias dSposicones d seguNdad, puss su ncumplimients, Se Considerars violacan 2l
rumeral 7 g fas Nommas sobre 125 Claves de ACCes0. con 104 (s MpcS0on qus esto representa

1. Acceder al Sistema de Informacién de la Gestidn Financiera a través de la siguiente direccién:
https.//sigef.hacienda.qob.do/sigef/

2. Hacer clic en el campo Identificacion Usuario y digitar su nimero de cédula sin guiones.

3. Luego, hacer clic en el campo Contraseiia y digitarla.

CAMBIO DE ACCESOS

4, Cambiar de afio a través del usuario [EEEEEEERIis
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5. Nota: Si no tiene un usuario autorizado por la Direccién de Administracion Financiera Integrada

senvicioalusuariof@sigef. gov.do

(DAFI) debera hacer una solicitud para poder acceder
5.2 Creacién de producto
Para acceder a la ruta de creacién de producto debe seguir la siguiente ruta:

Menu @ Clasificadores © Reforma | Producto

1. Presionar menu
2. Seleccionar clasificadores
3. Hacerclic en reformay luego acceder a producto

(1 sigef - 00117340612-2018/0018-[version:11.36842.5910] - Google Chrome

& Essequro | https://sigefpre.hacienda.gob.do/sigef/principal jsp#

SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Menu | Clasificadores » Reforma

Reforma

Catalogo Cuenta Presupuesto Entes Contables | Entidad Nivel Institucional | Poderes Y Organismos Regimen Presupuestario | Relacion Economica Cuenta Preq

Sub.Capitulo ( Dependencia )
Producto
Programética
Programética Formulacién
Catalogo Cuenta Presupuesto
Programacion Fisica Financiera
Instituciones / Capitulos
UEs
) Nivel de Avance de Producto
11) Seguimiento por SubCapitulo
19 Metas Institucionales Por
)
Programa
13) Fuente de Financiamiento
14) Gastos
15) Categarizaciones

1) Consulta Noticia

Para crear un nuevo producto:

Hacer clic en = Nuevo

Seleccionar Unidad Ejecutora,

Completar los campos habilitados en la pantalla.

Ll e

Seleccionar @ Cancelar par3 deshacer.

Utilizar el boton # Retornar para volver a pantalla anterior.

6. Al finalizar, hacer clic en & Grabar
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irinuca pomsican)

SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Usuarigs Conectados: 2 Victor E_lontero Sota Salir

3 & Retornar & Nuevo [&] Grabar © Cancelar

jistro de Productos.

Producto  Audtoria

Unidad Ejecutora

Tipo Producto
Cédige Producto
Ee

Objetivo General
Poblacion Objetiva
Objetivo Especifico

Nombre Producto
Descripcion Producta

Orden Prioridad

Método De Calculo
Indicador

Medio Verificacion
Periodicidad de la Medicion

Acciones A Realizar

Beneficiario

Periodo Base

Valor Produccién Base
Fecha Creacion

Fecha Baja

Es Priorizado ?

Aplica Seguimiento
Limitaciones y Supuestos

Capitule 5136 - CONSEJO DOMINICANO DEL CAFE
Sub-Capitulo 5136.01 - CONSEJO DOMINIGANO DEL CAFE

ue 5136.01.0001 - CONSEJO DOMINICANO DEL Cf v
Terminal

1

-3 DESARROLLO PRODUCTIVO

.5 - 3.5 Estructura productiva competitiva

Productores de café dominicano

oblacion rural

353353 Elevar Iz productividad, competitividad y sostenibiliad ambiental y financiera de las cadenas agroproductivas, a fin Ge contribuir a ka seguridad alimentaria, aprovechar el potencial exportador y generar empleo e ingresos para (2

[control y plaga

Control de enfermedades y plaga

A

[Cantidad de tareas sancadas

Numero de tareas saneadas

fisitas a las fincas

Mensual

Establecimiento de controles

Duefios de fincas

2018

[26/06/2018 08:15

Z|®
>

Notas:
e Entipo de producto, seleccionar siempre la opcidn Terminal.

e las instituciones deben siempre marcar las opciones Es priorizado? y Aplica Sequimiento.

e Tomar en consideracidon que después de grabar, el sistema generard automaticamente el Cddigo
Producto de cuatro digitos (como se muestra en el ejemplo), el cual debera recordar para ser utilizado
en lo adelante.

Usuarios Conectados: 2

SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

2 4 Retornar B Nuevo [l Grabar Q Cancelar ® Deshabilitar
«Registro de Productos.

Producto | Auditoria

Capitula 5136 - CONSEJO DOMINICANO DEL CAFE
Unidad Ejecutora Sub-Capitulo 5136 01 - CONSEJO DOMINIGANO DEL CAFE

e 5136 01,0001 - CONSEJO DOMINICANO DEL CZ *
Tigo Producta Terminal Gl
|ccmgc Producto 5809 |
Epe B - 3 DESARROLLO PRODUCTIVO
Objetivo General 3.5 - 3.5 Estructura productiva competitva
Poblaciin Objetvo Productores de café dominicana

Objetivo Especifico
353- 353 Blevar la productividad, competitividad y sostenibilidad ambeental y financiera de las cadenas agroproductivas, a fin de coniriburr a la segundad alimentana, aprovechar el potencial exporiador y generar empleo & Ingresos para i

poblacién rural
Nombre Producta Control de enfermedades y plaga r
Control de enfermedades y piaga 3
Descripcidn Producto
Orden Prioridad A .
Método De Caiculo [Cantidad de tareas saneadas
indicador PNamero de tareas saneadas iy
Medio Verificacion Misitas a as fincas
Periodiodad de la Medicion Mensua

Establecsmiento de controles.
Acciones A Realizar

Beneficiaric Duefios de fincas

Periodo Base pote_]

Valor Produccion Base 000
Fecha Creacién [26/06/2018 08 15

Fecha Baja

Es Priorizado ? v

Apiica Seguimiento .

Limitaciones y Supuestos A
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5.3 Modificacién del producto
Para modificar la informacion creada del producto, el usuario debe:

1. En mend, seleccionar clasificadores, reforma y luego acceder a producto.

Menu © Clasificadores * Reforma  Producto

~_ B da . 4 e s
2. En la pestana Hequeda , ingresar el codigo del producto ya creado en la opcion “Cddigo

Producto” y seleccionar la Unidad Ejecutora.

. ~_ Resultados .
3. Luego, hacer clic en la pestaiia donde aparecerd el producto buscado.

4. En esta pestafia, para editar la informacion, debe hacer clic en el icono del lapiz.

5. Luego de modificar los campos requeridos, hacer clic en B Grabar

[R50 5L1cA DOWINIGANA]

Usuarios Conectados: 2 Victor E. Montero Soto Salir

SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Menu | Clasificadores ) Reforma ) Producto

B Nuevo ©, Busqueda

«Blsqueda Productos

Busgqueda

Resultados ‘

h ]

Descripcién Producto

Codigo Beneficiario
5809 Ifl‘:;;"' de enfermedades Y onoc de fincas

Método Calculo

Unidad Medida Orden Prioridad
Cantidad de t: das N de das A T

Tipo Producto Fecha Baja

5.4 Formulacion del presupuesto fisico - financiero

Para realizar la formulacidn del presupuesto fisico - financiero, debe volver a la pantalla de inicio del
SIGEF.

1. Seleccionar Menu, Formulacién Presupuestaria Pre — Reforma, Formulacién y luego acceder a
Gastos

Menu | Formulacion Presupuestaria Pre-Reforma Formulacion » Gastos

2. Colocarse encima del icono de lapiz para editar la versién de formulacion.

7 uauic oomnican]

Usuarios Conectados: 4 Victor E.ontero Soto Salir

SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Men( » Formulacion Presupuestaria Pre-Reforma Formulacion » Gastos

«Formulacion Presupuestaria Pre-Reforma Versiones

Versiones

Periodo 2019
Tipo Formulacion [ |
©, Buscar
Versiones Tipo Estado
01 - 02-Gastos y Aplicaciones Financieras. 02-Anteproyecto Institucional. 01-FORMULACION DEL PRESUPUESTO 201902 - Anteproyecto Institucional En Proceso
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Al acceder a editar la versidn ya creada, se presentard una pantalla para editar la pestafia Institucional.

[ucpisLica Domnicans)

Usuarios Conectados: 4 Victor E_Montero Soto Salii

l [SIGEF) SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Meni ) Formulacién Presupuestaria Pre-Reforma Formulacion |+ Gastos

(2 d Retornar

«Formulacion Presupuestaria Pre-Reforma Institucional

Institucional ‘
Periodo 2013
Version 01-02-Gastos y Aplicaciones Financieras. 02-Anteproyecto Institucional. 01-FORMULACION DEL PRESUPUESTO 2019
Tipo Version 02 - Gastos y Aplicaciones Financieras
Tipo Formulacién 02 - Anteproyecto Institucional

Institucional Valor Techo

1.1.1.1.1 Administracion central 33,000,236.00 40,000,000.00

1.1.1.1.2 Instituciones publicas descentralizadas y autsnomas no financieras 1,102,000,000.00 1,153,000,000.00 @
1.1.1.13 Instituciones de la seguridad social 0.00 0.00 V4
11121 Gobienos centrales municipales 0.00 0.00 Y2
1.1.1.2.2 Unidades gubernamentales de gobiemos municipales con propdsitos especiales 0.00 0.00 Y4
1.1.2.1.1 Empresas puiblicas no financieras 0.00 0.00 Y4
1.2.1.1.1 Instituciones publicas financieras monetarias 0.00 0.00 i
1.2.2.1.1 Instituciones publicas financieras no monetarias 0.00 0.00 Vi

3. Se debe hacer clic en el icono del lapiz para ingresar al ambito institucional correspondiente.

4. En la pestafia de institucion, se debe introducir el Capitulo, el Sub — Capitulo y dar clic en
& Filtrar

Mend » Formulacién Presupuestaria Pre-Reforma  Formulacion | Gastos

3 @' Retornar

«Formulacion Presupuestaria Pre-Reforma Gastos-Institucion
Institucion ‘

Q " -
. y ¥
Refrescar Ultima Actualizacion - 13/06/2018 13:06:24
" Techos de Ia Politica Presupuestaria
Periodo a8 Actual [ Plurianual
Versién 01-02-Gastos y Apl Financieras. 02-Antepr 01-PRUEBA 2019 [ 2020 [ 2021 [ 202

PREPRODUCCION. 11062018
Tipo Version 02 - Gastos y Aplicaciones Financieras
Tipo Formulacién02 - Anteproyecio Institucional

Institucional 1.1.1.1.1 Administracion central
Capitlo  [0207 | MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL | &
Sub Capitulo | | | &

# Filtrar & Validar Fisico Financiero

5. A continuacién, se debe vincular el Objetivo General de la Estrategia Nacional de Desarrollo con

el nivel institucional (capitulo / subcapitulo) correspondiente, haciendo clic en el icono de lapiz
justo al lado de Objetivo General.
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Usuarios Gonectados: 5 Victor E_Montero S i

SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Meni » Formulacion Presupuestaria Pre-Reforma:  Formulacion » Gastos

& ¢ Retornar

«Formulacién Presupuestaria Pre-Reforma Gastos-Institucion

Institucién

[} ] o
Refrescar Ultima Actualizacién - 21/06/2018 11:28:50

Periodo Techos de la Politica F ari: -

Version
Tipo Version
Tipo Formulacion:

" 2019 I [ 2021 I 0z

Institucional 1.1.1.1.1 Adminisira

Capitulo  [0201 PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Su [0 |MINISTERIO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA
Capitulo

# Filtrar @ Validar Fisico Financiero

yo

yol

(-] Reportes Institucion Valor Version Origen Valor Techo
- Total 0

2 - Poder Ejecutivo 0

0201 - PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA 0

01 - MINISTERIO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA 0

(3

0 0.00%

0.00%

0 0.00% # 0bj.Gral. # Mision.Vision
0 000% # Formulacion# Nomina

o oloo

En la pestafia de Configuracion Capitulo se debe introducir el objetivo general a vincular, tomando en

consideracion que debe ser el mismo que se selecciond en el mdédulo de creacién de producto.

Usuarios Conectados 2 Yictor £ Monterg Solo Sale
' ISIGEF/ SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Menu 1 Formulacién Presupuestaria Pro-Reforma  Formulacién © Gastos

o Retornar
«F ormulacion Presupusstaria Pre. Reforma Configuracion Capitulo
Configuracion Capitulo

Poder
Capituio

Objetivo General
11
1.1 Admanstracon publica Fansparente, efcerte y orentata

Direccidn General de Presupuesto © Pagina 8 de 20



SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Usuarios Conectados 2 Viclar E_Montarg Soto Salit

3 o Retornar B Nuevo Wl Grabar © Cancelar ® Deshabilitar
aRlegistro de Productos.

Producto | Auditoria

Unidad Ejecutora

Tipo Praducto
Cédigo Producto
Eis

Capitula 0101 - SENADO DE LA REPUBLICA

Sub-Capitula 0101.01 - CAMARA DE SENADORES

ve {0101 01 0001 - SENADO DE LA REPUBLICA DOl * .

Terminal

5808 |
s T |

Jobietivo Genaral

PabaTen UGS
Objetivo Especifico

Nembre Producto
Descripeion Products

Orden Priaridad
Métoda De Calculo
Indicador

Medio Verficacin
Periodicidad de la Medicién

Acciones A Realizar

Beneficiario

Periodo Base

Valor Produccitn Base
Fecha Creaciin

Fecha Baja

Es Priorizado ?

Aplica Sequimiento
Limitaciones. y Supuestos

112112 Impulsar el desarrolla local, provincial y regional, mediante el fortalec: de las de

recursos locales y aprovechar las opartunidades de los mercados globales.
PRODUCTO PRUEBA
ABC

A
A

|aBC

[aBC
Trimestral
ABC

[ABC
Rois
[esmeR01B 1440 |

-
NiA

¥ gestion a los municipios. Ia participacion de los actores sociales y la coordinacian con ofras instancias del Estado, a fin de potenciar los

Formulacion Presupuestaria Pre-Reforma

Luego de ingresar el Objetivo General, hacer clic en

Institucion.

4 RlEtOI'"arpara volver a la pestafia de

Como siguiente paso se debe ingresar al formulario de gastos fisico financiero, haciendo clic en

el icono de |apiz al lado de la palabra formulacion.

Formulacion » Gastos

SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Usuarios Gonectados: 5 Victor E_Montero Soft

< ¢ Retornar
Institucién
o Ultima Actual on - 21/06/2018 11:28:50
Refrescar ima izacion iisy
Periodo 2018 Techos de la Politica F
Actual Plurianual
Version 2019 2020 [ 2021 | 2022
Tipo Version
Tipo Formulaciono
Institucional
Capitulo |UZU1 PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA Y
g:';mm [0 |MINISTERIO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA Q
# Filtrar @ Validar Fisico Financiero
& Reportes Institucién Valor Versién Origen Valor Techo %
- Total ) 0 0 0.00%
2 - Poder Ejecutivo 0 0 0 000%
0201 - PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA 0 0 0 0.00% # Obj.Gral. # Mision.Vision
01 - MINISTERIO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA 0 0 0 000% # Formulacion# Nomina

8. A continuacién, el usuario debe seleccionar el programa segun corresponda, haciendo clic en el

icono de lapiz al lado de formulacién.

Direccidn General de Presupuesto ©

Pagina 9 de 20



Usuarios Coneclados 3al
. ISIGEF/ SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Menii » Formulaciin Presupuestaria Pre-Reforma.  Formulaciin + Gastos

2 # Retomar
«Formulacion Presupuestaria Pre_Reforma Gastos_Programa

Programa | Auditoria

 Refrescar Unima Actuaizacidn - 280672018 15:15:10
Periogo el Techos de Ia Politica

Versin - piaproyocis lasfiuckmal 1 Vmias prsshe prosupuest Kikcs Snmnciase I s 1 5T I T T 7
Tipo Version

Tipo Formuiaciona2 - Ante

Institucional

008! P
Capituio BUCA
Sub-Capitlo 01 s
© validar Fisico Financiero
Programa Valor Version Ongen Valor Techo %

% # Formulacion

9. Luego de seleccionar el programa, el usuario debera colocarse en la pestafia Yineulacion END 5o

vincular el programa con el objetivo especifico de la Estrategia Nacional de Desarrollo (END).

e P t————
po— [y Fo p——

Periodo

Version
Tipo Versién
Tipo Formulacson

instucional

upuesto Fisico Automatico
0 Presupuestario
Presupuesto Formutado

© Validar Fisico Financiero

s Erncis . -

10. El usuario debe colocarse en la opcidn objetivo especifico y escribir el cédigo del mismo, de
acuerdo al objetivo general previamente vinculado y hacer clic sobre el mismo. Tomar en
consideracion que debe ser el mismo especificado en el médulo de “Creacién de producto”.
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| sicer

ISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

=

Usuarios Conectados 2 Viclar E_Montarg Soto Salit

& o Retornar B Nuevo il Grabar © Cancelar ® Deshabilitar

aRlegistro de Productos.

Producto | Auditoria

Unidad Ejecutora

Tipo Producto
Cédigo Producto
Eje

Objetivo General
Pabiacida Ot

Capitula 0101 - SENADO DE LA REPUBLICA
Sub-Caphulo 010101 - CAMARA DE SENADORES

ve [070101.0001 - SENADO DE LA REPUBLICA DOl ¥
Terminal

5808

1- 1 DESARROLLO INSTITUCIONAL

ehciente y arientada

11 1.1 Administracion publica

Objetivo Especifico

Nombre Froducto
Descripeion Products

Orden Priaridad
Métoda De Calculo
Indicador

Medio Verficacin
Periodicidad de la Medicién

Acciones A Realizar

Beneficiario

Periodo Base

Valor Produccitn Base
Fecha Creaciin

Fecha Baja

Es Priorizado ?

Aplica Sequimiento
Limitaciones. y Supuestos

112 -1.1.2 Impulsar el desarrollo local. provincial y regional, mediante de las de ¥ gestion a los municipios, Ia participacian de los actores sociales y la coordinacian can otras instancias del Estado, a fin de potenciar los
sscursos locales y aprovechar las o los mercados globales
PRODUCTO PRUEBA
[aBC
A
NA
[aBC
[ABC
Trimestral
ABC
ABC
poe_]

[esmeR01B 1440 |

-
NiA

5.5 Registro de presupuesto financiero

1. Luego de ingresar el objetivo especifico, dirigirse a la pestaia de

Formulacion a los fines de

registrar el presupuesto financiero por actividad programatica.

2. Proceder a formular el presupuesto financiero para cada actividad programética seleccionando

primero la actividad y luego haciendo clic en

debe hacer esto por actividad.

& Nuevo par completar los datos requeridos. Se

Usisanios Consciados 2 Vil & Wgnters St Sar

SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

< ormmalacson Presupues tara Pre Reforms Gastos Detaties
Datos Proama | Viculacin END. | Mtas | Formulacion [acctora

Periada 20
Version

Tipo Varsidn

Tipo Formulacin

nsttucional
Pader

Capitio

Presupuesto Fisico Automitic
Techo Presupuestano

Prasupussta Formuiads

© Validar Fisico Financiero

Acad

SuFuncin

Fuente Especitca
Organismo Financiador

Imsttusén Receotors

Cuenta Presupusstana

Uicacitn Geografica T ——

Fueote £33 o fm SLE Comota Presugwesiara

Direccidn General de Presupuesto ©
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© Confirmar@® Cancelar

SubFuncién [ 1.1.04-Organos ejecutivos y legisiati
Fuente Especifica 10100-FONDO GENERAL 10.FoN GENERAL 0100.FONL
Organtsmo Financiador 100 TESORO NACIONAL
Institucidn Receptora 10000 INO APLICA ] &
Cuenta Presupuestana 2.1.1.401-Sueido Anual No. 13 2.1.1.4.01-Susido Anusl No. 1
Ubicacion Geografica B8-NACIONAL 99-MULTIPROVINCIAL 9999 NACIONAL
Economica
Tipoiogia
Snip
Valor 200,000,000
¢ institucional Programatica Sub Funcién Fuente Fin  Fuente Esp Org Fin Inst Recp Cuenta Presupuestaria Valos

1. Luego de ingresar los datos, hacer clic en @ Confirmar

2. Repetir estos pasos para cada actividad.

5.6 Registro de presupuesto fisico

1. Elsiguiente paso es dirigirse a la pestafia MeaS para registrar las metas fisicas del producto.

2. Paraintroducir las metas, se debe hacer clic en & Nuevo

Mend | Formulacién Presupustaria Fre-Reforma.  Formutacién » Gastos

o Retornar

<F ormuiacson Presupucstans Pre-feforma Gastas Detalles
Dalos Programa | Vinculacion END Formulacién | Auditoria
Perioda w18
Version
Tipo Version
Tipo Formulacién

Institucional
Poder
Capitula

Presupuesto Fisico Automtico
Techa Presupusstario
Presupuesto Formulada

© Validar Fisico Financiero

| Bl Nuevo !
Froducio [

Unded Ecutors I -]

3. Colocar el cédigo del producto creado y la unidad ejecutora del mismo.

© Confirmar€) Cancelar
Producio
4470 - Supervisian e estados fAinancierss AFP v
Unidad Ejecutora ¥ -
Eje 22 SUPERINTENDENCIA DE PENSIONES
Objetivo General 22

Objetivo Especifico 2232

Cédigo

Orden Prioridad
Baneficlario
Madio Verificacién
Accién Realizar
Matodo Calculo

Limiaciones y Supusstos.
Monto Formulado Producto

[ T ol Propecissa T

st . T T — -
[ (] Fine 1 (] [ (] [ (L] [ 004
[ (1) Avitti 1 (] [ ] [ 04 [ (]
[ 004 Amee 1 00d i 00d [ a0d [ ood
[ ood prrey 1 00d [ ood [ ood [ 00d
[ (x| rr—] 0 [ (] [ (] [ 064
[ 00d e | 00d [ o0d I a0d [ 00
Cod. Produsto or. Wétado Caleuln [ 1007 10 o1 0 2021 iz

4. Posteriormente, el usuario debe proceder a registrar el presupuesto asignado al producto,
mediante las actividades programaticas en el afio correspondiente a través del presupuesto
financiero asignado y meta presupuestada.

5. De la misma forma debe seleccionar si el valor es absoluto, porcentual o n/a.
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[ IVleta Proyeciada [ Ieta Presupuesiada ]

. Meta Presupuesto Financiero Presupuesto Financiero Meta
Life PNPSP Valores? Institucional Institucional Asignado Valores? Presupuestada
017 I 000]  [Absowto  v] | 000] I 00q] I 000 [Absolto  v] ] 000
2018 I 000]  [Absowto  v] | 000] I 00q] I 000 [Absolto  v] ] 000
2019 [ 000  [Absomto  v] | 100.00] [ 12,000.00] [ 1050000  [Absoto  v] | 90.00
2020 I 000]  [Absowto  v] | 000] I 00q] I 000 [Absolto  v] ] 000
2021 I 000]  [Absowto  v] | 000] I 00q] I 000 [Absolto  v] ] 000
02 I 000]  [Absowto  v] | 000] I 00q] I 000 [Absolto  v] ] 000
# Cod Producto 0P Método Calculo Indicador 017 2018 2019 2020 2021 222
Total Presp. Asignado 0.00 0.00 10,500.00 0.00 0.00 0.00
. 000 000 000 000 000 0.00
Moritoreo a a atencién i Fsiabecinienios & salud 000 000 10000 000 000 0.0
1| 5808 embarazo partoy puemerioyal | A NIA ﬂmm & hfantl sann 0.00 000 12,000.00 000 000 =]
recién nacido segln normas normativas o 0.00 0.00 10,500.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 90.00 0.00 0.00 0.00

6. Al concluir, hacer clic en® Confimar e o5 de tener otros productos terminales que apliquen
para esta Formulacién 2019 repetir el procedimiento anterior.

5.7 Generacion de Reportes

5.7.1 Generacion de reportes en PDF

Para realizar los reportes en PDF, el usuario debe:
1. Colocarse en la pantalla de inicio del SIGEF

2. Hacer clic en Menu, Formulacidn Presupuestaria Pre — Reforma, Formulacidn, Reportes y luego

acceder a Metas Institucionales por programa.

Metas Institucionales Por Programa

3. Completar los datos requeridos.

Usuarios Conettados' 3 vicor E Mantero Soln Salt

-8
SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Metas Insfitucionales Por Programa

© & Reporte

Parametrizacion de Reportes

Tioo de Reparte [Fuchie POF Agobel |
Selecciong como desea generar el reporie:

Parametros

Periods EMQ i

Secciin [ v
[Tipo Farmulatidn ¥ v
(Capinio [ g
SubCapilo [ g
Versidn [ g

4. Para finalizar, hacer clic en " Reporte

A continuacidn, un ejemplo del reporte generado:
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-

MINISTERIO DE HACIENDA pi_rep_metas_instituc_por_programa.rdf

Sistema Integrado de Gestion Financiera DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO 22/D6/2018 16:03:48
Periodo. 2018 METAS INSTITUCIONALES POR PROGRAMA 19014253-40220644142-SIGEF
L Pagina 1 de 1

Institucién

0201-PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Mision

Somos la entidad que ofrece apoye administrative y logistice a las ejecutorias de los planes de la Presidencia de la Repiiblica, a través de una gestion transparente y eficaz.

Visién

Serel su liderazgo en el de las leyes, innovacion y eficacia. a fin de lograr una mejor nacian.

Subcapitulo

01-MINISTERIO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA
Programa
18-Coordinacion y Fomento de las Actividades Cuturales

Unidad Ejecutora - -

Estrategia Nacional de
Desarrollo a Contribuir Meta Proyectada Meta Presupuestada
Producto Ejec  Obj Gral. Obj.Esp.  Beneficiario UNIDAD MEDIDA Meta Institucional Demanda Recursos  Presupuesto Asignado Meta Ajustada
3810Formacién y capacitacién del sector 3 34 242 Artesanos nacionales Capacitaciones 0.00 0.00 2,745,392.00 16.00
artesanal
3g11-Acercamiento 2 las  comunidades 2 26 262 Artesanos Nacionales Visitas realizadas 000 0.00 1.672.320.00 24.00
artesanales para conocimiento y estudio de la
realidad del sector en todo el pais
| Total del Ue : 0.00 4.417.712.00 |
| Total del Programa : 0.00 4417.712.00 |
| Total del SubCapitulo - 000 441771200 ‘
| Total de la Institucian = 000 4417.712.00 |

| Total General : 0.00 141771200 |

Parametros Reporte:
Tipa F én - 1-Proyeccién Del P

SubCapitulo : 2018-0201-01-MINISTERIO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA

Seccion - 1.1.1.1.1-1.1.1.1.1 - Administracion central

Capitulo : 2018-D201-PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Reportes Anteriores - - .

Version : 2018.16.02-Gastos y Aplicacis Fi 01-Proyeccion Del P 18-PROYECCION 2019, 3RA VERSION PARA PROYECTOS DE INVERSION
Tipa de Reporte - pdf-Archivo PDF Acrobat

Periodo : 2018

5.7.2 Generacion de reportes dinamicos
Para realizar los reportes en dindmicos, el usuario debe:
1. Colocarse en la pantalla de inicio del SIGEF

2. Hacer clic en Menu, Formulacion Presupuestaria Pre — Reforma, Formulacion, Reportes,
Dindmicos y luego Presupuesto Fisico

Presupuesto Fisico

3. Ingresar en la pantalla Definicion

4. Hacer clicen H Nuevo
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&

Usuarios Conectados” 3 Victor E_Montero Soto Salr

' SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

o
«Reportz Dinimico Presupuesta Fisica

Definicién | Procesados | EnProceso | Filo | Filro Si | Fifro No

[
Bisqueda
IAgrupaciones [ [-1-E2-]
(Columnzs (L]
Definicion Reporte Dindmico
Definiciones - B Nuevold Grabar® Copiar
Usuario Modificado
iption Tipo
Ukima Archive Eiecutado
Tipo d2 Archivo  Bus Excet © EXML © Eexto limitado par comasiCSV) © Bedo imitado por comas para Excel(CSY)
Tito [ ¥ O Agpada -
Grupo [ Eliminar Cenos
Agrupaciones 8
Columnas

5. Elusuario debe asignarle un “Titulo” al archivo.

6. En las opciones “Agrupaciones” y “Columnas”, el usuario debe hacer clic en el icono del lapiz
para seleccionar los datos o variables que le interesan exportar de acuerdo a sus necesidades.

7. Al concluir, debe hacer clic en® Confirmar.
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Agrupaciones

Menii | Formulacion Presupuestaria Pre-Reforma.  Formulacion ) Reportes ) Dinamicos » Presupuesto Fisico

> © Cancelar @ Confirmar

«Seleccion de Agrupaciones
Seleccion de Agrupaciones
+00@ o e ————————————————TeuRel
— Variables de interés a exportar
Columnas

[RcpuaLIcA DoMINICANAY

Usuarios Gonectados: 3 Victor E. Montero Soto Salir

SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

3 © Cancelar @ Confirmar

«Seleccion de Columnas.

Seleccion de Columnas

Sel
+@00

LJPNPSP

| Presupuesto Asignado
[J Produccion Base Prod

8. Al concluir esta pestafia, el usuario debe seleccionar la pestafia Filtro

9. Se deben llenar los campos requeridos.
Nota:

Luego de seleccionar tipo de formulacién, el usuario debe confirmar de manera obligatoria la Version
Formulacion correspondiente a la etapa en que se encuentre el proceso.
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[REpiBLIcA DoWNIGANA]

Usuarios Conectados: 3 Victor E. Montero Soto Salir

I
SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Presupuesto Fisico

«Reporte Dinamico Presupuesto Fisico

Definicion | Procesados | En Proceso | Filtro | Filtro Si ‘ Filtro No

Capitulo [ Y
Sub Capitulo I | &
(Tipo Formulacién * M

ersién Formulacién &
- Fechas

Fecha Creacion

Periodo Proyeccién

[I—
Periodo Base Producto l:l Hasla l:l
L] L]

~_ Definicion . L.
10. Volver a la pestafia para validar su seleccién.

s isuica ponmisin]

Usuarios Conectados: 2 Odilys Hidalgo Sali
“ ISIGEF)/ SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Presupuesto Fisico

o

«Reporte Dinamico Presupuesto Fisico

Filtro ‘ Filtro Si ‘ Filtro No

Procesados ‘ En Proceso

Definicién

Busqueda

|Agrupaciones [ I--EX-)
Columnas oo
| Definicion Reporte Dinamico

B Nusvold Grabar  Coplar # Ejecutar
Usuario Odilys Hidalgo Modificado 17/0812016 08:28
Descripcion - Tipo

Uttimo Archivo £l Archivo No Esta Generado Ejecutado
[ Definicion Para Generar Archivo
|Tipo de Archivo ® BEvs Excel © EEXML © &SiTexto limitado por comas(CSV) © EiTexto limitado por comas para Excel(CSV)
Titulo [ ¥ 0 Agrupado
Grupo [ | ) Eliminar Ceros
|Agrupaciones (A) Acciones A Realizar | (A) Capitulo | (A) Eie | () Medio Verticacién | (4) Misién| B4

Columnas Mea Ajusiada | Meta Insiitucional | PNPSP | Presupuesto Asignado | Produccién Base Prod! =4

# Ejecutar

11. Para generar el reporte, hacer clic en

EnProceso o| ysuario, durante la ejecucion del reporte, podré visualizar el

12. Através de la pestana
nivel de avance del mismo.

' g<=3 SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Presupuesia Fisico

«Reporte Dindmico Presupuesto Fisico

Definicion = Procesados | En Proceso | Filtro | Filtro Si | Filtro No

@ Limpia los procesos concluidos!

|dentificacion Rep_Din_00112777792/0025 - 'Prueba Instructive™
IInicio [17082016
Puance: 2.00%
Actual 00:00 Realizando Busqueda en la Base de Datos...
(Comentarios 00:00 Inicializar
00:00 Realizando Busqueda en la Base de Daios

13. Cuando el reporte esté listo, el usuario recibird la siguiente notificacion.
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€ Guardar coma X Lo
4 B Esteequipo > Escrtorio v & Buscaren Escritorio
Organizar = Hueva corpet v
M Escriorie # A Nombre Fechs de madifica. Tipo Tamafe Usuarios Conectados: 2
¥ Descorges # Cona Carpeta e archivos
Dropbor Descargas Carpeta de archives
Google Drive # Docs a subir hives
] Documentos # Fichas procesos DIGEPRES
B imigenss  # Formusrios - Finsles hives
» Metes 2015 hives
o roA rehivas
Propuesta Clasiicador Presupusstario .
Corta Reporte de Instituciones
Lineamiente Gol REQUERIMIENTOS DE MODULO PROGRA...
& OneDrive Sistema Seguimiento 2016
Validacion
[ Este equipo Vahidacion presupuesto fisica
& Ejecutar
Tipo: | Compressed (zipped) Folder Modificado TRB2016 08:43
Tipo Nugvo
& G Cancelar Ejecutado 171082016 08:48 En 0 Sag
| Generar Archivo

Tipo de Archive @ BMS Excel © EIXML O exiTaxto limitado por comas(C5V) © BiTexto limitada por comas para Excel(CSV)
Titule [Prueba Instructive ¥ O Agrupado
Grupa [ | Eliminar Ceros.

Agrupaciones. (A) Acciones A Realizar | (A) Benesiciario) {A) Medio Verficacion =g
(Columnas Meta Austada | Meta Instiucional P Produccién Base Prod Hld

14. Al concluir el paso anterior, el usuario retornara a la pestafia
la opcidn “Descripcion ultimo archivo” para descargarlo.

Usuarios Conectados: 2 Odllys Hidalgo Salit
SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA

Presupuesto Fisico

=]

wReporte Dindmico Presupuesto Fisico

Definicién | Procesados | En Procesa | Filtro | Filtro ST | Filtro No

Definiciones - [ Nuevolsll Grabar & Copiar & Ejecutar

Usuario Odil

Hidalgo Modificado 1700822016 08.43
Descripcion - Prueba Insiruciva Tipo Nuevo
Ulimo Archivo # B MS Excel El Archivo Esta En Formato ZIP. Utilice Este Link Para Bajariol Ejecutada 201608:48 En 0 Sag

Tipo de Archivo

® BMS Excel © EDXML ‘exto limitado por comas(CSV) © Texto limitado por comas para Excel(CSV)
Titulo [Prueba instructivo ¥ [ Agrupado
(Grupo | | ) Eliminar Ceros

Agrupaciones (A) Acciones A Reaizar | (A) Beneiciano | () Eje | (A) Medio venscacien -
(Colurmnas  Demanaa Recirsos | weta Austaca et insttuciona | revse | presupusato Asignada | Produccin Base pros| =

y debera hacer clic en

15. Al hacer clic en este archivo, el usuario deberd seleccionar el lugar en donde el reporte sera

descargado. Como se muestra en la imagen siguiente.

16. Finalmente, luego de descargado el archivo, el usuario podra acceder al reporte. En la imagen

siguiente se muestra un ejemplo del reporte generado.

BH S = 001 00112777782 2016081784803, Partr [solo lectusa] [Modo de compatibiidad] - Excel T E - 5

INICIO INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS — DATOS  REVISAR  WISTA Wictor Montera ~ I
g, 6 Cortar ‘ariel Jue e a = - S justertato [Teto B = % | Homal Buena Incorrecto Neutrl o T Bx [ X Avesma - iy H
— B2 Copiar - — — & o 0 B OE O g, £
P i Kk - B-A- Combinary cemr - - % s 4F B Fomato  Darfomato Entrada Notas Insetar Shmina Format |~ 7 Ordenary Buscary
- opiar formato condicional ~ como tabla - - - LBamr filtrar sefeccionas
Portapapeles = Fuente 5 Aineacién 5 Nimers = Estios Celsas Maificar
a1 - Je  acciones arealizar .
A B [ D £ F G H 1 J K

1A I iari |Cod.Eje |Ele | Medio Verificacion | Mision | | Meta Ajustada | i PNPSP [ ignadProducc

2 |1-Ioentiicacion Familias2- e familias CalEQOrizatas coma 2 2 DESARROLLOSOCIAL _ informes de Familias ASislidz Somos k2 enbidad que ofrece - - - - 13263921,00

3 |PREVENCION . CONTROL Y, Poblacion infectada VIH-SIDA2 2 DESARROLLOSOCIAL  PRUEBA DIGEPRES Garaniizar el acreso equilziv 37.000.00 825.370,00 40000 - 25242881200

£ |No Informacn “Emgrasas reproductoras g3 3. DESARROLLO PRODUCTI No Informada No Informado - 431300 - - 184871755

5 |NoInformacn “La Comisidn de Cacao yE103 3. DESARROLLO PRODUCTI No Informado No Informado - 23132000 - - 182435373

6 |NoInformacn “Produciores de vegsiales T3 3. DESARROLLO PRODUCTI No Informado No Informado - 32,00 - - 328184580

7 Mo informann ‘Productores y tcnicos, e i3 3. DESARROLLO PRODUCTI No Informado No Informado - 3,00 - - 182435373

& | Mo Informadn Técnicos extensionistas proc’3 3. DESARROLLO PRODUCTI No Informado No Informado - 963,00 - - 1004561527

9 | Mo Informads 150 productores ¥ 600 persor’3 3. DESARROLLO PRODUCTI No Informado Formuiary dirgir las polficas - 300,00 - - 3858413736

10 No Informado 1600 productores ¥ ,000 per’3 3. DESARROLLO PRODUCTI No Informada Formuiary dirgir las polficas - 750,00 - - 4750064212

11 No Informado 250 mil proguctores y 900 mif 3. DESARROLLO PRODUCTI No Informada Formuiary dirgir las polficas - 1.000,00 - - -

12 N Informado 3737 productores agricolas 3 3. DESARROLLO PRODUCTI No Informada Formuiary dirgir las polficas - 1495000 - - 19.868.342.05

13 |No Informado 30,000 productores 30tareac’s 3. DESARROLLO PRODUCTI No Informada Formuiary dirgir las polficas - 943.040,00 - - 11230913300

14 No Informado 89052 productoresias 3 3. DESARROLLO PRODUCTI No Informada Formuiary dirgir las polficas - 30.240.27200 - - 7143069100

15 |No Informado AYUNTAMIENTOS Y ORGANC'Y 1. DESARROLLO INSTITUCIC o Informado Garaniizaria profesionalizacit 10.761532.00 - - - 10761532.00

16 |No Informado Acatemiae, universidades, o3 3. DESARROLLO PRODUCTI No Informada Condudry coorginar el proce - 1,00 - - 26887374

17 M Intnrmarin Arminichrinn Pikies T4 4 DESARRAL | 0 INSTITICIT M Infrrmaarin Snmae 12 nRAzA nus nirara 19400000 £nn ana - 494000 00
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6.0 ANEXOS

NOMBRE

Tipo producto

TABLA DEFINICIONES
DESCRIPCION
Clasificacion de los productos:

1. Intermediario, apoyan a la obtencién de la produccién terminal (no
utilizar).

2. Terminal, contribuyen directamente a satisfacer necesidades de la
poblacién.

3. POA (no utilizar)

Cddigo producto

Codificacion de cuatro (4) digitos, Unica para cada producto. Esta es asignada
una vez el producto es creado via el clasificador de productos en el Sistema
de Informacidn de la Gestién Financiera (SIGEF).

Eje

Corresponde al eje estratégico correspondiente de la Ley No. 1-12 de la
Estrategia Nacional de Desarrollo. Esta estrategia se articula alrededor de
cuatro ejes estratégicos de accion: 1. Desarrollo Institucional, 2. Desarrollo
Social, 3. Desarrollo Productivo, 4. Desarrollo Sostenible.

Objetivo General

Corresponde a las finalidades genéricas de un producto o programa
responde a lo establecido en la Ley No. 1-12 de la Estrategia Nacional de
Desarrollo que incluye 19 Objetivos Generales.

Poblacion Objetivo

Es la poblacion que el producto tiene planeado o programado atender en un
periodo dado de tiempo, pudiendo corresponder a la totalidad de la
poblacién potencial o a una parte de ella.

Objetivo Especifico

Finalidades cuantificables esperadas de un producto de acuerdo a lo
establecido en la Ley No. 1-12 de la Estrategia Nacional de Desarrollo que
incluye 58 Objetivos Especificos alineados a los Objetivos Generales.

Nombre Producto

PPoR: Es un conjunto estandarizado (Como) de servicios (Qué), provistos a
una poblacién (Quién) para generar resultados sobre ella. Ej.:

= Quién -> Nifios menores de 3 afios

= Qué ->Vacunas

=  Cémo -> Completas seglin edad

=  Producto: Niflos menores de 3 aiflos con vacunas completas segln

edad.

PPI: Productos construidos a partir de servicios entregados a beneficiarios
identificables (otras entidades publicas o los ciudadanos se derivan del
mandato propio de la institucién en el que se define de manera explicita
cuales son las funciones que debe cumplir y los servicios que debe
desarrollar o proveer Ej.:

= Qué: Asistencia técnica en PoR

= Quién: Servidores publicos

=  Producto: Gestion de la calidad del gasto publico

Orden de prioridad

Consiste en la caracterizacién (A-B-C) dependiendo de la relevancia del
producto siendo A la categoria mas relevante.
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DESCRIPCION

Férmula para el calculo del indicador del producto. Refleja cémo se obtiene el
indicador a partir de los datos obtenidos de los medios de verificacion.
Medida que permite organizar y presentar informacidon respecto del
desarrollo de un proceso, de la disponibilidad de un insumo, de la provisién
de un producto o del logro de un resultado.
Indicador Ej.:
Un indicador asociado al programa “Presupuestario Salud Materno Neonatal”
puede ser: porcentaje de aprobacién excelente en la atencidon prenatal y
postparto, por parte de las madres atendidas.
Son las fuentes de informacién que se pueden utilizar para verificar el logro
de los objetivos. Pueden incluir: Estadisticas, material publicado, inspeccién
visual, encuestas, informes de auditoria, registros contables.
Los medios de verificacion deben ser acordados con los involucrados, en caso
gue falte informacidn serd necesario incluir actividades para obtenerla. Si no
es posible conseguir la informacidn, habra que cambiar el indicador.
Es la frecuencia con que debe ser realizada la medicidn para el calculo del
Periodicidad de la mediciéon | indicador. La periodicidad para el recojo y procesamiento de la informacion
varia segun el tipo de indicador al que se refiere.
Actividades (acciones o tareas) que se deben realizar para la generacion del
bien o servicio (producto).
Beneficiario Usuarios que estan siendo o han sido atendidos por el programa.
Afio base para el calculo del indicador, para formulacion 2019 corresponde
colocar 2019.
Monto conocido del indicador en un periodo dado, puede corresponder a la
primera medicién del mismo.
Restricciones y condiciones que tienen un impacto en el producto, asi como
consideraciones que deben ser estar dadas para su generacion.
Debe ser seleccionado siempre, permite incluir el producto en la ejecucién del
ano.
Debe ser seleccionado siempre, permite incluir el producto en el seguimiento
del afio.
Unidad administrativa responsable de la gestién en el dmbito de una
Categoria Programatica.

NOMBRE

Método de calculo

Medio de verificacion

Acciones a realizar

Periodo base

Valor Produccion Base

Limitaciones y supuestos

Es Priorizado?

Aplica Seguimiento

Unidad Responsable

HISTORIAL DE CAMBIOS

REVISION FECHA SECCION DESCRIPCION REVISADO POR APR'?;:DO

Victor Montero
Enc. Departamento de
Normas, Metodologias y
Calidad del Gasto

Lilliam Jimenez
0 17/07/2018 Todas Creacidn del Documento Analista de Normas
Presupuestarias
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