
 Instructivo para Identificación de Ítem de Compra 

Código Documento Relacionado Fecha Versión Versión 

IT-NP-01  13-04-2020 0 

  

 
Dirección General de Presupuesto © SGC-Documento Controlado Página 1 de 10 

Instructivo para Identificación de Ítem de 
Compra 



 Instructivo para Identificación de Ítem de Compra 

Código Documento Relacionado Fecha Versión Versión 

IT-NP-01  13-04-2020 0 

  

 
Dirección General de Presupuesto © SGC-Documento Controlado Página 2 de 10 

1.0 PROPÓSITO 

Establecer las pautas sobre cómo realizar la identificación de ítem de compra del catálogo de bienes y 
servicios, documento basado en el Clasificador Estándar de Productos y Servicios de las Naciones Unidas 
(UNSPSC), mediante el uso de la herramienta tecnológica habilitada. 

2.0 ALCANCE 

El presente instructivo aplica a los representantes de todas las instituciones del Estado dominicano que 
utilizan el Portal Transaccional como sistema para la gestión de las compras y contrataciones institucionales 
en cumplimiento con la Ley núm. 340-06 sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y 
Concesiones. 

3.0 RESPONSABILIDADES 

3.1 Representantes de las instituciones: seguir las pautas establecidas en este documento, asegurando 
la correcta identificación de los bienes y servicios para los procesos de compras y contrataciones.  

3.2 Dirección General de Presupuesto: 

3.2.1 Departamento de Normas y Metodologías: velar por mantener la herramienta 
actualizada y dar soporte a los usuarios en su uso. 

3.2.2 Departamento de Tecnología de la Información: asegurar la disponibilidad y 
funcionalidad de la herramienta para la identificación de ítems. 

3.2.3 División de Desarrollo Institucional y Calidad en la Gestión: Asegurar que el presente 
documento cumpla con el estándar establecido en el Procedimiento de Gestión de la 
Documentación.  

3.3 Dirección General de Contrataciones Públicas: brindar asistencia en la identificación de ítems de 
compras para los procesos de compras y contrataciones.  

4.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

4.1 Ley núm. 340-06 sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones, 
de fecha 18 de agosto del año 2006. 

4.2 Catálogo de Bienes y Servicios 

4.3 Guía Alfabética de Imputaciones Presupuestarias del Objeto del Gasto 

5.0 INSTRUCCIONES 

5.1 Acceder a la herramienta para la identificación de ítem de compra haciendo clic en el siguiente 
enlace: Herramienta Identificación de Ítem de Compra 

5.2 Es posible acceder desde el portal web DIGEPRES http://www.digepres.gob.do/: 

5.2.1 Accediendo a la sección Publicaciones y pulsando Clasificadores Presupuestarios. 

 

http://servicios.digepres.gob.do/eforms/formulario-identificacion-codigo-de-producto/138/
http://www.digepres.gob.do/
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5.2.2 Luego seleccionar Guías Presupuestarias y pulsar Guía Alfabética de 
Imputaciones Presupuestarias (Parte Funcional).   

 

 

 

5.2.1 Pulsar Identificación de Ítem de Compra en la pantalla Guía Alfabética de 
Imputaciones Presupuestarias (Parte Funcional). 
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5.2.2 Se desplegará la siguiente página web:  

5.3 En la sección Información, identificar lo que desea adquirir, seleccionar atendiendo a las siguientes 
definiciones: 

5.3.1 Bien: Toda mercancía u objeto que es apto para satisfacer, directa o indirectamente, 
una necesidad humana. Suelen mostrar las siguientes características: 

5.3.1.1 Tangible / material 

5.3.1.2 Transferible 

5.3.1.3 Genera inventario 

Ejemplo: Equipo de Transporte (camioneta) 
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5.3.2 Servicio: Función o prestación desempeñadas por personas físicas o jurídicas con la 
intención de satisfacer una necesidad. Suelen mostrar las siguientes características: 

5.3.2.1 Intangible 

5.3.2.2 Intransferible 

5.3.2.3 No genera inventario 

Ejemplo: Servicio de mantenimiento a equipo de transporte (camioneta) 

 
Nota: La herramienta desagrega los pasos a seguir una vez completada la selección. 

 
  

Seleccionar 
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Los bienes y servicios se reflejan en el Catálogo de Bienes y Servicios y en el Clasificador por Objeto del 
Gasto como sigue: 

 

 

 

 

 

5.4 Hacer clic en el recuadro del paso y seleccionar el elemento adecuado del listado desplegable. 

5.5 Repetir la instrucción 5.3 para cada recuadro hasta completar el Paso 4. 

5.5.1 Se desagrega la estructura jerárquica del catálogo de bienes y servicios atendiendo al 
ítem de compra que se busca identificar. 

 

 
  

Hacer clic 

Catálogo de Bienes y Servicios Clasificador por Objeto del Gasto 

Paso 1 

Paso 2 

Paso 3 

Paso 4 
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Nota: Como resultado de las opciones seleccionadas en cada paso, la herramienta presenta las opciones 
disponibles para los pasos siguientes. 
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5.6 Al seleccionar la opción del Paso 4, se genera el código de ocho (8) dígitos correspondientes al ítem 

de compra en la figura de la esquina inferior derecha . 

 

5.7 De encontrar inconvenientes, indicar los detalles en el campo habilitado incluyendo información 
de contacto. 

 

5.8 Para finalizar, hacer clic en el botón . 

5.8.1 Los usuarios que así lo requieran serán contactados a fines de completar la correcta 
identificación del ítem de compra. 

5.8.2 De requerir asistencia directa, contactar vía telefónica al (809) 687-7121 ext. 1699 o 
vía correo electrónico a la siguiente dirección: clapresupuestarios@digepres.gob.do. 

5.9 Con el código identificado, el usuario puede proceder a consultar la vinculación presupuestaria al 

Clasificador por Objeto del Gasto haciendo clic en el siguiente enlace: Guía Alfabética de 
Imputaciones Presupuestarias. 

Código de 
producto 

Digitar 
detalles  

mailto:clapresupuestarios@digepres.gob.do
http://servicios.digepres.gob.do/guia-alfabetica-de-imputaciones-presupuestarias-parte-funcional/
http://servicios.digepres.gob.do/guia-alfabetica-de-imputaciones-presupuestarias-parte-funcional/


 Instructivo para Identificación de Ítem de Compra 

Código Documento Relacionado Fecha Versión Versión 

IT-NP-01  13-04-2020 0 

  

 
Dirección General de Presupuesto © SGC-Documento Controlado Página 9 de 10 

 
5.9.1 Digitar el código del ítem de compra en el campo Buscar. 

5.10 Verificar la información desplegada en la herramienta sobre el ítem de compra digitado 
incluyendo su descripción, definición y vinculación al auxiliar del Clasificador por Objeto del Gasto. 

  

Digitar código 
de ítem  
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5.11 Hacer clic en  al lado izquierdo del código a fines de acceder al detalle del ítem de compra y su 
vinculación. 

 

6.0 ANEXO 

6.1 Guía de Imputaciones Presupuestarias del Objeto del Gasto (Parte Literaria) 

Hacer clic AQUÍ. 

6.2 Catálogo de Bienes y Servicios 

Hacer clic AQUÍ. 
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http://www.digepres.gob.do/wp-content/uploads/2019/08/Guia-Alfabetica-de-Imputaciones-Presupuestarias-v1.pdf
http://servicios.digepres.gob.do/wp-content/uploads/2019/08/Definiciones-y-sinonimos-DIGEPRES.pdf

