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1.0 PROPOSITO

Establecer las pautas sobre cémo realizar la identificaciéon de item de compra del catdlogo de bienes y
servicios, documento basado en el Clasificador Estandar de Productos y Servicios de las Naciones Unidas
(UNSPSC), mediante el uso de la herramienta tecnolégica habilitada.

2.0 ALCANCE

El presente instructivo aplica a los representantes de todas las instituciones del Estado dominicano que
utilizan el Portal Transaccional como sistema para la gestién de las compras y contrataciones institucionales
en cumplimiento con la Ley num. 340-06 sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y
Concesiones.

3.0 RESPONSABILIDADES

3.1 Representantes de las instituciones: seguir las pautas establecidas en este documento, asegurando
la correcta identificacion de los bienes y servicios para los procesos de compras y contrataciones.

3.2 Direccidon General de Presupuesto:

3.2.1 Departamento de Normas y Metodologias: velar por mantener la herramienta
actualizada y dar soporte a los usuarios en su uso.

3.2.2 Departamento de Tecnologia de la Informacién: asegurar la disponibilidad vy
funcionalidad de la herramienta para la identificacién de items.

3.2.3 Division de Desarrollo Institucional y Calidad en la Gestién: Asegurar que el presente
documento cumpla con el estandar establecido en el Procedimiento de Gestién de la
Documentacion.

3.3 Direccion General de Contrataciones Publicas: brindar asistencia en la identificacion de items de
compras para los procesos de compras y contrataciones.

4.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

4.1 Ley num. 340-06 sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones,
de fecha 18 de agosto del afio 2006.

4.2 Catédlogo de Bienes y Servicios
4.3 Guia Alfabética de Imputaciones Presupuestarias del Objeto del Gasto
5.0 INSTRUCCIONES

5.1 Acceder a la herramienta para la identificacién de item de compra haciendo clic en el siguiente
enlace: Herramienta Identificacién de item de Compra

5.2 Es posible acceder desde el portal web DIGEPRES http://www.digepres.gob.do/:

5.2.1 Accediendo ala seccion Publicaciones y pulsando Clasificadores Presupuestarios.
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Luego seleccionar Guias Presupuestarias y pulsar Guia Alfabética de

Imputaciones Presupuestarias (Parte Funcional).
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Pulsar Identificacién de item de Compra en la pantalla Guia Alfabética de

Imputaciones Presupuestarias (Parte Funcional).
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Portal Institucional
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Guia Alfabética de Imputaciones Presupuestarias (Parte Funcional)

Clasificador por Objeto del Gasto g

Definiciones y Sindnimaos Catalogo de Bienes y Servicios

A
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Identificacion de ltem de Compra L»
5.2.2 Se desplegara la siguiente pdgina web:
c @ Not secure \ servicios.digepres.gob.do/eforms/formulario-identificacion-codigo-de-producto/138/ B a & e

Q. Identificacién de ftem de Compra

Esta herramienta tiene como objetiva identificar los codigos de las ltems de Compra descritos en el Catéloga de Bienes y Servicios

. En caso de tener alguna pregunta, no dude en contactarnos via telefénica (809) 687-7121 Ext. 1699 o a través del correo electrénico
clapresupuestarios@digepres.gob.do.

;Qué desea adquirir?

Por favor, seleccione: *

@]

5.3 Enla seccidn Informacidn, identificar lo que desea adquirir, seleccionar atendiendo a las siguientes
definiciones:

5.3.1 Bien: Toda mercancia u objeto que es apto para satisfacer, directa o indirectamente,
una necesidad humana. Suelen mostrar las siguientes caracteristicas:

5.3.1.1 Tangible / material
5.3.1.2 Transferible

5.3.1.3 Generainventario

Ejemplo: Equipo de Transporte (camioneta)
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5.3.2 Servicio: Funcidén o prestacion desempefiadas por personas fisicas o juridicas con la
intencion de satisfacer una necesidad. Suelen mostrar las siguientes caracteristicas:

5.3.2.1 Intangible
5.3.2.2 Intransferible
5.3.2.3 No genera inventario

Ejemplo: Servicio de mantenimiento a equipo de transporte (camioneta)

Q Identificacion de item de Compra

Esta herramienta tiene como objetivo identificar los cédigos de los items de Compra descritos en el Catdlogo de Bienes y Servicios.

. En caso de tener alguna pregunta, no dude en contactarnos via telefonica (809) 687-7121 Ext. 1699 o a traves del correo electronico
clapresupuestariosi@digepres.gob.do.

¢ Qué desea adquirir? Seleccionar

Por favor, seleccione: *

—
iy

Bien Servicio

Si tuvo alglin inconveniente a la hora de identificar los cAdigos de los items de Compra, favor indicar los detalles del misma y su informacién de contacto con
el objetivo de brindarle asistencia correspondiente.

’ Escriba aqu

ENVIAR

Nota: La herramienta desagrega los pasos a seguir una vez completada la seleccién.
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Los bienes y servicios se reflejan en el Catalogo de Bienes y Servicios y en el Clasificador por Objeto del

Gasto como sigue:

Catalogo de Bienes y Servicios

Segmento
T Materia prima

Segmento

Clasificador por Objeto del Gasto

20-27 Equipos industriales »

Segmento

30-41 Componentes y suministros

Segmento

42-80 Productos de uso final »

Segmento .
70-94 Servicios

5.4 Hacer clic en el recuadro del paso y seleccionar el elemento adecuado del listado desplegable.

Paso 1. 3egmento

Contratacién de servicios

Materiales y suministros

Obras

Hacer clic

5.5 Repetir la instruccidn 5.3 para cada recuadro hasta completar el Paso 4.

» Bienes muebles, inmuebles e intangibles

5.5.1 Se desagrega la estructura jerarquica del catdlogo de bienes y servicios atendiendo al
item de compra que se busca identificar.

Segmento Segmento: La agregacion légica de las familias para < Paso 1
fines analiticos.

Direccidn General de Presupuesto ©

categorias de bienes relacionados entre si.

un uso o funcién comun.

servicios similares.

Familia: Un grupo comunmente reconocido de €« Paso 2

Clase: Un grupo de materias primas que comparten Paso 3

Sub-Clase o producto: Un grupo de productos 0 — < Paso 4
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Nota: Como resultado de las opciones seleccionadas en cada paso, la herramienta presenta las opciones

disponibles para los pasos siguientes.

Paso 0. Tipo

EQUIFOS INDUSTRIALES

Paso 1. Segmento

Weloulos comanclales, mitanes ¥ particulanes, sooesonos ¥ COmMponanes

Paso 2. Familia

Wahloulos de mobor

Faso 3. Clase

Statlan wagons

Minkvans ovans

Umosiras

P3
Camiones lgernsa o vehicsion wilRorkes deporthos

Camo dapartiva
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5.6 Alseleccionar la opcién del Paso 4, se genera el cédigo de ocho (8) digitos correspondientes al item

de compra en la figura de la esquina inferior derecha

Paso 4. SubClase

Camiones ligeros o vehiculos utilitarios deportivos

5.7 De encontrar inconvenientes, indicar los detalles en el campo habilitado incluyendo informacidn
de contacto.

Si tuvo algln inconveniente a la hora de identificar los codigos de los iterns de Compra, favor indicar los detalles del mismo y su informacion de contacto con
el objetivo de brindarle asistencia correspondiente.

Digitar

Y. ) / detalles

5.8 Para finalizar, hacer clic en el botén ~ FNVIAR

5.8.1 Los usuarios que asi lo requieran seran contactados a fines de completar la correcta
identificacion del item de compra.

5.8.2 De requerir asistencia directa, contactar via telefénica al (809) 687-7121 ext. 1699 o
via correo electrénico a la siguiente direccion: clapresupuestarios@digepres.gob.do.

5.9 Con el cédigo identificado, el usuario puede proceder a consultar la vinculacidn presupuestaria al
Clasificador por Objeto del Gasto haciendo clic en el siguiente enlace: & Guia Alfabética de
Imputaciones Presupuestarias.
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Clasificador por Objeto del Gasto

Definiciones y Sindnimos Catalogo de Bienes y Servicios

ldentificacion de [tem de Compra

Cadigo Descripcion Definicign
+ 44101501 Fotocopiadoras Fs %lna méq.uina que hace cop'ia? en papel de documentos y otras
imagenes visuales de forma rapida y barata.

Es una maquina gue hace copias en papel de documentos y otras

+ 44101501 Fotocopiadoras
P imagenes visuales de forma rapida y barata.

5.9.1 Digitar el cédigo del item de compra en el campo Buscar.

Digitar cddigo
de item

Cadigo Descripcion Definicidn

Buscar:

Auxiliar

2.6.1.1.01

2.2.5.3.04

Buscar:

Auxiliar

(3

Muebles, equipos
de oficina y estant...

Alguiler de equipo...

5.10 Verificar la informacidn desplegada en la herramienta sobre el item de compra digitado
incluyendo su descripcidn, definicién y vinculacion al auxiliar del Clasificador por Objeto del Gasto.

Cadigo Descripcidgn Definicién

Es una clasificacidn de EE.UU. para los camiones o vehiculos basadas en
camionetas con una capacidad de carga de menos de 4.000 libras (1.815
kg). Vehiculos de tamario similar en la Union Europea son conocidos como
vehiculos comerciales ligeros

Camiones ligeros o
* 25101507 vehiculos uiilitarios
deportivos

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros {filtrado de un total de 18,464 registros)

Direccidn General de Presupuesto © SGC-Documento Controlado
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Cadigo Descripcidn
Camiones ligeros o
25101507 vehiculos utilitarios

5.11 Hacer clicen
vinculacion.

depaortivos

Definicién

Es una clasificacion de EE.UU. para los camiones o vehiculos basadas en
camionetas con una capacidad de carga de menos de 4.000 libras (1.815
kg). Vehiculos de tamafio similar en la Unién Europea son conocidos como
vehiculos comerciales ligeros

al lado izquierdo del cddigo a fines de acceder al detalle del item de compray su

Buscar: 25101507

Auxiliar Denominacién

Automaviles y ca...

Clase: Vehiculos de pasajeros

Familia: Vehiculos de motor

Segmento: Vehiculos comerciales, militares y particulares, accesorios y componentes

Sinonimeos: Camiones ligeros o vehiculos de deporte de utilidad

Cuenta: 2.6.4

Objeto: 2.6

6.0 ANEXO

6.1 Guia de Imputaciones Presupuestarias del Objeto del Gasto (Parte Literaria)

Hacer clic AQUI.

6.2 Catalogo de Bienes y Servicios

Hacer clic AQUI.

7.0 HISTORIAL DE CAMBIOS

REVISION

0

FECHA

13-04-2020 Todas

SECCION

DESCRIPCION

Creacion del
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